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Temeljem ¢&lanka 45. Statuta Djegjeg vrtiéa Skrinjica, ravnatelj/ica Djegjeg vrtica
Skrinjica donosi dana 09.02.2022. godine

PROCEDURU

O PROVODENJU MJERA NAPLATE
DOSPJELIH NENAPLACENIH POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduju se mjere naplate, odnosno placanja dospjelih a
nenaplacenih potraZivanja u Dje&jem vrti¢u Skrinjica (u daljnjem tekstu: Vrti¢)

Clanak 2.

Mjere naplate dospjelih a nenapla¢enih potrazivanja iz ¢&lanka 1. ove
Procedure odnose se na:

sredstva od pruzenih usluga boravka djece u Vrticu,
- sredstva po ostalim osnovama potrazivanja koja se mogu pojaviti u Vrtiéu.

Clanak 3.
Mijere naplate dospjelih potrazivanja obuhvacaju slijedece:

- usmeni kontakt,
- pisanu opomenu,
- pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 4.

Voditelj/ica racunovodstva Vrti¢a svakog petog ili Ssestog dana neparnog mjeseca
(sijeCanj, oZujak, svibanj, srpanj, rujan, studeni) ima obvezu pripremiti listu duznika koju
upucuje ravnatelju/ici Vrti¢a na uvid.

Ukoliko obveze nisu podmirene u ugovorenim rokovima, poduzimaju se mjere za
naplatu.



Prvi korak — 30 (trideset) dana od dana dospijeca potrazivanja upuéuje se pisana opomena na
osobnu adresu roditelja/skrbnika o dospjelom dugu na dokaziv nadin (osobnim uru¢enjem ili
postom uz povratnicu). Pisanu obavijest sastavlja voditelj/ica ratunovodstva Vrtica.

U opomeni o dospjelom dugu potrebno je navesti podatke o duzniku, iznos duga i
kamata te pravni temelj na temelju ¢ega se duznika poziva na plaéanje (Ugovor, uplatnica).

Lista duznika zajedno s opomenom ¢uva se u racunovodstvu Vrtiéa.

Drugi korak — 8 (osam) dana od dana urucenja pisane opomene, temeljem Ugovora o
pruzanju usluga predskolskog odgoja, naobrazbe i skrbi, na osobnu adresu roditelja/skrbnika
duZnika, voditelj/ica racunovodstva duzan/na je dostaviti opomenu pred isklju¢enje djeteta iz
Vrti¢a na dokaziv nacin (osobnim urucenjem ili poStom uz povratnicu).

Treci korak — 15 (petnaest) dana od urucenje opomene pred iskljué¢enje, na osobnu adresu
roditelja/skrbnika duznika dostaviti pismeno o otkazivanju pruzanju usluga Vrti¢a na dokaziv
nacin (osobnim urucenjem ili poStom uz povratnicu).

Cetvrti korak — 30 (trideset) dana od dana otkazivanja pruzanja usluga uslijediti ¢e tuzba
(ovrsni postupak) za naplatu dospjelog potrazivanja.

Liste duznika zajedno s opomenama ¢uvaju se u racunovodstvu Vrtica.
Clanak 5.

U slu¢aju da se roditelj/skrbnik duznik po primljenoj opomeni osobno javi u Upravu
Vrtica, ravnatelj/ica i voditelj/ica raCunovodstva ovlasteni su potpisati s roditeljem/skrbnikom
Sporazum o obro¢noj otplati duga u kojem ¢e se definirati rokovi pla¢anja dugovanja.

Sporazum potpisuju roditelj/skrbnik, ravnatelj/ica, odnosno u zamjeni ravnatelja/ice
voditelj/ica ratunovodstva.

Ako duZnik ne plati jedan obrok u iznosu i roku kako je utvrdeno u Sporazumu o obroénoj
otplati duga, isti se raskida, a ukupni iznos neplac¢enog duga naplatiti ¢e Vrti¢ putem ovrinog
postupka bez da se o tome obavijesti duznika.

Clanak 6.
U slu¢aju spora iz Sporazuma smatra se nadlezni sud u Varazdinu.
Clanak 7.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu naplatiti primjenom navedenih mjera radi
nastupa izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj/ica Vrtica moze Upravnhom
vije¢u podnijeti prijedlog za djelomicni ili potpuni otpis potraZivanja. Odluku o otpisu duga
(djelomi¢nom ili potpunom) donosi Upravno vijeée Vrtica.

Clanak 8.

Voditelj/ica racunovodstva i administrativno - ra¢unovodstveni djelatnik/ca duzni su
kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate potrazivanja, svako iz svog djelokruga
te sukladno ¢lanku 4. ove Procedure izvjestavati ravnatelja/icu.

lzvjeStaj mora sadrzavati iznos dospjelog, a nenaplacenog potraZivanja.
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Evidencija o opomenama mora sadrzavati broj opomena o dospjelom dugu.
Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoS3enja te ¢e biti objavljena na oglasnoj plo¢i
Vrti¢a i na web stranicama Vrtica.




