Na temelju ¢&lanka 40. i 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(,Narodne novine" broj 10/97, 107/97 i 94/13), te ¢lanka 63. Statuta Djecjeg vrtica
Skrinjica, Upravno vijeée Djecjeg vrtica Skrinjica, na 08. sjednici odrzanoj dana 23. lipnja
2014. godine, donijelo je

POSLOVNIK O RADU
ODGOJITELISKOG VIJECA DIECIEG VRTICA SKRINJICA

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik),
ureduje se natin rada Odgojiteljskog vijea DjeCjeg vrtica Skrinjica iz Vidovca (u
daljnjem tekstu: djedji vrtic).

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve clanove Odgojiteljskog vijeca i ostale
osobe koje su nazo¢ne sjednicama Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 3.

Odgojiteljsko vijece je struéno tijelo djedjeg vrti¢a. Odgojiteljsko vijece Cine svi
odgojitelji, struéni suradnici i zdravstveni radnici koji ostvaruju program predskolskog
odgoja u djecjem vrticu.

Clanak 4.

Odgojiteljsko vije¢e radi na sjednicama. Sjednicu Odgojiteljskog vije¢a saziva
ravnatelj djedjeg vrtiéa po potrebi, a u svrhu ispunjenja obveza Odgojiteljskog vijeéa,
koje su definirane ¢l. 6. ovog Poslovnika.

U svakom sludaju sjednice se odrZavaju najmanje dva puta godi$nje, pocetkom i
krajem pedagoske godine.

Odgojiteljskom vijeéu predsjedava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, koji ujedno
predlaze dnevni red sjednice.

Prisustvovanje sjednici obavezno je za sve ¢lanove odgojiteljskog vijeca i
predstavlja dio radne obveze.

Clanak 5.

Odluke na sjednici donose se veéinom glasova svih Clanova vijeca. Na sjednici se
bira zapisni¢ar koji vodi zapisnik. Zapisnik potpisuju predsjedavajudi i zapisnicar.
Zapisnik sadrzi:
redni broj sjednice, broj prisutnih i opravdano i neopravdano odsutnih ¢lanova,
datum i vrijeme odrZavanja sjednice,
utvrdeni dnevni red,
kratak prikaz izvje$¢a i provedene rasprave po svakoj tocki dnevnog reda, te
zakljucak ili odluku o istom.
Zapisnik se ¢uva u pismohrani djecjeg vrti¢a kao trajni dokument.
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Clanak 6.

Odgojiteljsko vijece:

» sudjeluje u utvrdivanju kurikuluma djedjeg vrtica,

» sudjeluje u utvrdivanju Godisnjeg plana i programa rada dje&jeg vrtica i prati
njegovo ostvarivanje,

> potice i promice strucni rad,

> predlaZe organizaciju rada po programima,

» poduzima mjere za unapredivanje cjelokupnog odgojno-obrazovnog i
zdravstvenog rada,

> raspravlja i odlu¢uje o svim strunim pitanjima rada,

» putem struénih referata i predavanja omoguéuje permanentno  strucno
usavrsavanje u skladu sa zahtjevima suvremenog odgoja i obrazovanja,

» obavlja i druge struéne poslove utvrdene zakonom.

» daje misljenje i prijedloge Upravnom vije¢u i ravnatelju djeCjeg vrtica o
organizaciji rada i uvjeta za razvitak djelatnosti,

> sastavlja listu kandidata Upravnom vijeéu o osobi koja ¢e mijenjati ravnatelja za

vrijeme njegove odsutnosti s radnog mjesta.

Clanak 7.
Ravnatelj Vrtica:

> - saziva i vodi sjednicu Odgojiteljskog vijeca,

» - predlaZe dnevni red sjednica Odgojiteljskog vijeca,

» - odrzava rad na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,

» - upozorava ¢lanove Odgojiteljskog vijeca da se pridrzavaju dnevnog reda,

» - utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

» - skrbi da se o radu sjednica vodi zapisnik,

> - skrbi da se u radu Odgojiteljskog vije¢a postuju odredbe zakona, statuta i drugih
propisa,

> - potpisuje odluke koje donosi Odgojiteljsko vijece,

> - skrbi o izvréenju odluka Odgojiteljskog vijeca,

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama statuta i ovog Poslovnika
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Clanak 8.

Poziv za sjednicu Odgojiteljskog vije¢a mora biti upucen &lanovima Odgojiteljskog
vije¢a najkasnije tri dana prije dana odrZavanja sjednice.

Zajedno s pozivom ¢lanovima Odgojiteljskog vijeca dostavlja se prijedlog dnevnog
reda, zapisnik s pro$le sjednice te materijali za sjednicu.

Iznimno, u hitnim sluéajevima ravnatelj ili osoba koju on ovlasti moZe sazvati
sjednicu Odgojiteljskog vije¢a u roku kraem iz stavka 1. ovog Poslovnika te dnevni red
predloZiti na samoj sjednici.

Clanak 9.

Prilikom razmatranja dnevnog reda, ¢lanovi Odgojiteljskog vije¢a mogu
predlagati njegove izmjene i dopune.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapocinje rasprava i odluivanje o pojedinim
to¢kama dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 10.

Prije rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda, izvjestitelj podnosi izvjeS¢e nakon
¢ega ravnatelj ili osoba koju on ovlasti otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju svi €lanovi Odgojiteljskog vije¢a prema redoslijedu prijave
uz dozvolu ravnatelja ili osobe koju on ovlasti.



Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti mora opomenuti clana Odgojiteljskog
vijeéa kada se u raspravi o pojedinoj tocki dnevnog reda udalji od predmeta rasprave.
Ako se i nakon opomene &lan Odgojiteljskog vijeca ne drzi predmeta rasprave,
ravnatelj ili osoba koju on ovlasti mora ga prekinuti.
Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravuy, ravnatelj ili osoba koju on
ovlasti zakljucuje raspravu.

Clanak 11.

Glasovanje na sjednici Odgojiteljskog vije¢a obavlja se javnim glasovanjem ,ZA"
ili ,PROTIV" odredenog prijedloga.
Na sjednici se moZe donijeti odluka da se o pojedinom prijedlogu tajno glasa.

Clanak 12.

Ako za pojedinu toéku dnevnog reda postoji vide prijedloga ravnatelj ili osoba
koju on ovlasti daje na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 13.

Nakon glasovanja ravnatelj ili osoba koju on ovlasti utvrduje i objavljuje
rezultate glasovanja.

Na temelju glasovanja ravnatelj ili osoba koju on ovlasti objavljuje da li je
prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.

¢lanak 14.

Tijek sjednice Odgojiteljskog vijeca moZe se tonski biljeziti.
Tonski zapis pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u pismohranu Vrtica.
Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezno se izraduje skraceni zapisnik.

Clanak 15.

Na sjednici odgojiteljskog vijeca odgojitelji i stru¢ni suradnici biraju jednog
&lana Upravnog vijeéa djecjeg vrtica tajnim glasovanjem.
Svaki ¢lan odgojiteljskog vijeéa moze predlagati ili biti predloZen za Clana
Upravnog vijeca.
Clanak 16.

Za provedbu izbora Odgojiteljsko vijeée osniva izborno povjerenstvo koje ima
predsjednika i dva ¢lana. Izborno povjerenstvo na temelju podataka iz kandidacijske liste
sastavlja izbornu listu. U izbornoj listi kandidati se navode abecednim redom. Glasovanje
je tajno.

Glasovanje je pravovaljano ako je glasovanju pristupila natpolovicna vedina
¢anova odgojiteljskog vijeéa. Glasovanju moraju biti nazoéni svi clanovi izbornog
povjerenstva.

Nakon zavréetka glasovanja izborno povjerenstvo sastavlja listu s imenima
kandidata prema broju dobivenih glasova. S listom imena kandidata izborno povjerenstvo
neposredno upoznaje odgojiteljsko vijece.

Odgojiteljsko vije¢e prihvaca listu kandidata i progladava clana Upravnog
vije¢a. Za ¢€lana Upravnog vijeca izabran je kandidat koji je dobio najveci broj glasova od
prisutnih ¢lanova odgojiteljskog vijeca.

U sluéaju da dva ili vise kandidata imaju isti broj glasova, glasovanje se za te
kandidate ponavlja.
O izborima za ¢&lana Upravnog vijeéa iz reda odgojitelja i struénih suradnika



vodi se zapisnik, koji se dostavlja Upravnom vije¢u u roku 8 dana od dana odrZanih
izbora.

Odgojiteljsko vijeée objavljuje rezultate izbora na sjednici i na oglasnoj plo¢i
djeCjeg vrti¢a, a izabranom ¢&lanu izdaje potvrdu o izboru.

Clanak 17.

Ravnatelja u slu¢aju privremene sprijeCenosti u obavljanju ravnateljskih posiova
zamjenjuje osoba iz reda Odgojiteljskog vijeca.

Osobu iz stavka 1. ovoga ¢lanka na prijedlog Odgojiteljskog vijeta odreduje
Upravno vijece natpolovi¢nom veéinom ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeéa.

Kandidati za osobu iz stavka 1. ovog Clanka biraju se na sjednici Odgojiteljskog
vijeca tajnim glasovanjem.

Za provedbu izbora na sjednici mora biti nazolan natpoloviéni broj ¢&lanova
Odgojiteljskog vijeca.

Svaki €lan odgojiteljskog vijea moZe prediagati ili biti predloZen za osobu iz
stavka 1. ovog c¢lanka.

Kao kandidat za osobu iz stavka 1. ovog &lanka, utvrden je svaki odgojitelj ili
stru¢ni suradnik za kojeg se izjasni natpolovi¢na veéina nazo¢nih ¢lanova Odgojiteljskog
vijeca.

Na temelju rezultata glasovanja utvrduje se lista kandidata za osobu iz stavka 1.
ovog &lanka, u koju se kandidati unose abecednim redom.

Clanak 18.

O rezultatima glasovanja iz ¢lanka 17. Odgojiteljsko vije¢e obavjestava Upravno
vijeée uz priloZeni zapisnik i kompletan izborni materijal.

Odgojiteljsko vijee objavljuje rezultate izbora na sjednici te upucuje Upravnom
vijecu listu izabranih kandidata za izbor osobe koja ¢e mijenjati ravnatelja u sluéaju
sprijeCenosti. :

Clanak 19.

U postupku izbora osobe iz &lanka 17. stavka 1. ovog Poslovnika ¢lanovi Upravnog
vijeca iz reda Odgojiteljskog vijeca na sjednicama su obvezni zastupati i iznositi stajalidte
Odgojiteljskog vijeCa sukladno prijedlogu kojeg su donijeli na sjednici Odgojiteljskog
vijeca i uputili Upravnom vijecu.

¢lanak 20.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objavljivanja na oglasnoj plo&i
djeljeg vrtica.

KLASA: 601-04/14-01/02
URBROJ: 2186/10-4/2-14-01
U Vidovcu, 23. lipnja 2014.godine

v.d. Ravnateljice Djeéjeg vrti¢a Skrinjica Predsjednica Upravnog vijeca
Slavica KosCak Djecjeg vrti¢a Skrinjica
Martina Bistrovi¢, dipl.oec.
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Utvrduje se da je ovaj Poslovnik objavijen na oglasnoj ploci djedjeg vrtica dana 07. srpnja 2014.
godine, a stupio je na snagu dana 15. srpnja 2014. godine



