Temeljem ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/2016 i 114/2022) te
¢lanka 50. Statuta Djejeg vrti¢a Skrinjica Vidovec, (KLASA: 011-03/22-01/01, URBROJ: 2186-170-02-
22-01) Upravno vijece Dje¢jeg vrti¢a Skrinjica, na 36. sjednici odrzanoj dana 24. ozujka 2023. godine,
donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupka jednostavne nabave
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja Djecjeg vrtiéa Skrinjica u Vidovcu (u daljnjem tekstu:
Narucitelj) u provedbi postupaka nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez
PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koju sukladno ¢lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/16
i 114/2022 - u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Clanak 2.
U provedbi postupka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, primjenjuju se i drugi zakoni,
podzakonski propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuci na¢in primjenjuju se odredbe Zakona.

Il. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 15.000,00
EURA

Clanak 4.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura bez PDV-a
narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu. Ovisno o predmetu
nabave moze se zakljuciti i ugovor.

Narudzbenica mora sadrzavati podatke o:

- naruditelju (OIB, adresa),

- gospodarskom subjektu — dobavljac¢u (OIB, adresa),

- vrsti roba/usluga/radova koje se obavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,

- mjestu, datumu, broju narudzbenice,

- roku i mjestu isporuke,

- nacinuiroku placanja.
NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja (ravnatelj).

Clanak 5.

Kada se nabava obavlja zaklju¢ivanjem Ugovora isti obavezno sadrZi podatke o ugovornim
stranama koje sklapaju ugovor, predmet ugovora i sve ostale bitne odredbe temeljene na Zakonu o
obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba narucitelja (ravnatelj).



Il. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE

0D 15.000,00 EURA A MANJE OD 26.540,00 EURA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO JEDNAKE ILI MANJE
ZA 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
15.000,00 eura i manje od 26.540,00 eura provodi se u pravilu upucivanjem poziva za dostavu ponuda,
na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, potvrda e-postom i sl.) na adrese najmanje tri (3)
gospodarska subjekta.

Iznimno od stavka 1. ovog €lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda

moze se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u slijedec¢im sluc¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih usluga,
usluga cateringa, konzultantskih usluga;

- kod nabave koja zahtijeva Zurnost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti;

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja;

- nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti li po posebnim uvjetima.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet (5) dana

od dana upudivanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju Zurnosti.

IV. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Obavijest o jednostavnoj nabavi i poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika moraju
biti jasni, razumljivi i nedvojbeni te izradeni na nacin da sadrZe sve potrebne podatke koji ponuditelju
omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Obavijest o jednostavnoj nabavi mora sadrzavati najmanje:
- podatke o Narucitelju,

- opis predmeta nabave,

- osobu za kontakt,

- nacin dostave poziva na dostavu ponude,

- rok za dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
- podatke o Narucitelju,
- opis predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponuda,
- rok za dostavu ponuda i nacin dostavljanja ponude,
- rok u kojem ce se izvrsiti pregled i ocjena ponuda,
- osobu za kontakt,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti,
- druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.



V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske
i funkcionalne znacajke, pristupacnost, ekoloske osobine, ekonomicnost, kvaliteta i iskustvo
angaziranog osoblja, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

VI. PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 9.

Za odabir ponude je dovoljna i jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima Narucitelja.

Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje dva (2) ¢lana stru¢nog povjerenstva,
a o otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.

Struéno povjerenstvo nakon pregleda, ocjene i rangiranja ponuda, sastavlja zapisnik i predlaze
odabir ponude prema kriterijima iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika ili poniStenje postupka.

Stru¢no povjerenstvo moze nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja
i sli.) koji su bili traZzeni, a koje izdaju nadlezna tijela.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odgovorna osoba Narucitelja donosi obavijest o
odabiru ili ponistenju u postupku jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru ili obavijest o ponistenju Narucitelj je obavezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju, na dokaziv nacin.

VII. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 10.
Dostavom obavijesti iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora ili
pokretanje novog postupka.
Clanak 11.
Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.
Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.
Naruditelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.
Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju
se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te odabranom ponudom.
Ugovor iz stavka 1. ovog c¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.
Ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja (ravnatel;j).



VIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.
Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
svojim internetskim stranicama.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.
Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstva.

Clanak 14.
U postupku jednostavne nabave roba, usluga i radova na odgovarajuéi se nac¢in mogu
primijeniti odredbe Zakona i drugih propisa.

Clanak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave KLASA: 406-01/21-01/01, URBROJ: 2186-170-02-21-01.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj ploc¢i i sluzbenim web stranicama Djecjeg vrtica
Skrinjica, a stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

KLASA: 406-03/23-01/02
URBROJ:2186-170-02-23-01

Vidovec, 24. oZujak 2023.

Bistrovi¢, dipl.oec.

=0

na snagu 04. travnja 2023. godine.

RAVNATELJICA
&jeg vrtica Skrinjica
Rnag:praesc.educ.



