Temeljem c¢lanaka 35. 1 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine*
broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 1 101/23), ¢lanka 17. i ¢lanka 50. Statuta Djecjeg vrtica
Skrinjica (KLASA: 011-03/22-01/01, URBROJ: 2186-170-02-22-01) od 14. listopada 2022.
godine, 1. Izmjena i dopuna Statuta Dje¢jeg vrtica Skrinjica (KLASA: 011-03/22-01/01,
URBROJ: 2186-170-02-23-11) od 07. prosinca 2023. godine, Pravilnika o upisu djece i
ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Dje¢jeg vrtiéa Skrinjica (KLASA: 011-03/25-
04/01 URBROIJ: 2186-170-02-25-6) od 11. ozujka 2025. godine te sukladno Odluci o nacinu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djegji vrti¢ Skrinjica Opéinskog vijeéa Opéine Vidovec
(KLASA:601-01/23-01/005, URBROJ:2186-10-01/1-23-06) od 31. ozujka 2023. godine,
Upravno vijeée Dijeéjeg vrtica Skrinjica uz prethodnu suglasnost Osnivada (KLASA: 601-
01/25-01/09, URBROJ: 2186-10-01/1-25-04) od 18. ozujka 2025. godine na svojoj 12. sjednici
odrzanoj dana 31. ozujka 2025. godine, donosi

ODLUKA
O MJERILIMA I POSTUPAK UPISA DJECE
U DJECJI VRTIC SKRINJICA
ZA PEDAGOSKU 2025./2026. GODINU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduje se postupak upisa i nacin ostvarivanja prednosti pri upisu u

Djegji vrti¢ Skrinjica (u daljnjem tekstu:Vrti¢), &iji je osniva¢ Opéina Vidovec.

Clanak 2.
Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovoj Odluci odnose se jednako
na muski i zenski rod bez obzira jesu li koristeni u muskom ili zenskom rodu.

Clanak 3.
Vrti¢ obavlja upis djece kao javne ovlasti s vodenjem odgovaraju¢e dokumentacije i
postupanjem prema odredbama zakona kojima se ureduje opéi upravni postupak.

1. MJERILA I POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC

Clanak 4.
Dijegji vrti¢ Skrinjica provodi upise u:
1. redoviti 10 - satni program
e zajaslicke skupine (1-3 godine)
e mjeSovite vrticke skupine (4 godine — do polaska u osnovnu $kolu)
2. obvezni program predskole u trajanju do 250 sati godiSnje
e zadjecu koja nisu ukljuc¢ena u redoviti program predskolskog odgoja jednu godinu prije
polaska u osnovnu skolu, a za djecu s teSko¢ama u razvoju dvije godine prije polaska u
Skolu.
Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.
U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno do popune kapaciteta
Vrti¢a sukladno vaze¢im pedagoskim standardima.
Natjecaj raspisuje i objavljuje Upravno vijece sukladno dobivenim rokovima za e-Upise.



Natjecaj se objavljuje na oglasnim ploéama te na mreZnim stranicama Vrti¢a i Osnivaca.
Natje€aj za upis djece u 10 — satni program provoditi ée se od 9. svibnja 2025. godine
do 16. svibnja 2025. godine do 12:00 sati putem sustava e-Gradani (e-Prijava).

Natjecaj za upis u obvezni program predskole - za djecu koja nisu ukljuena u redoviti
program predSkolskog odgoja, jednu godinu prije polaska u osnovnu $kolu, a za djecu s
teSkocama u razvoju dvije godine prije polaska u $kolu provoditi ¢e se od 19. svibnja 2025.
godine do 06. lipnja 2025. godine, u vremenu od 10:00 sati do 14:00 sati.

Clanak 5.

Natjecaj iz ¢lanka 4. sadrzi:

e vrste programa koji se mogu upisati,

e uvjete upisa i nacin ostvarivanja prednosti pri upisu,

¢ nacin provodenja natjecaja.

Upisi u programe ranog i predskolskog odgoja provode se elektroni¢kim putem, preko
sustava e-Gradani (u daljnjem teksu: e-Upisi).

Zahtjev (e-Prijava) na natjecaj sadrzi osnovne podatke o djetetu i njegovim roditeljima —
skrbnicima, o programu za koje se dijete prijavljuje, te popis priloga koje roditelj — skrbnik
dostavlja uz Zahtjev (e-Prijavu).

UTVRDIVANJE PREDNOSTI

Clanak 6.

Prednost pri upisu djece u redovite programe Vrtic¢a za idu¢u pedagosku godinu imaju
djeca s prebivalistem na podru¢ju Opéine Vidovec koja do 1. travnja tekuce godine navrse &etiri
godine Zivota.

Nakon izvrSenog upisa djece prema stavku 1. ovog ¢lanka, djeca se upisuju prema
kriterijima prednosti ovog ¢lanka stavka 4. ove Odluke.

Po izvrSenom upisu djece iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka Odluke, u slu¢aju slobodnih
mjesta, vrsit ¢e se upis djece s podru¢ja drugih jedinica lokalne samouprave, kao i djece koja
nisu drzavljani Republike Hrvatske.

Ako Vrti¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz stavka 1. ovog
¢lanka, prednost pri upisu u redovite programe Vrti¢a imaju:

REDNI BROJ | OPIS KRITERIJA BROJ BODOVA
L Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 5 boda
2. Djeca iz obitelji s troje ili vise djece 1 bod (za svako sljedece
dijete 1 bod)
% Djeca oba zaposlena roditelja 5 boda
4. Djeca s teskocama u razvoju i kroni¢nim 4 boda
bolestima*
5. Djeca samohranih roditelja 5 boda
6. Djeca jednoroditeljske obitelji 2 boda
7. Djeca osoba s invaliditetom 4 boda
8. Djeca u udomiteljskim obiteljima 4 boda




9 Djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste 5 boda
na podruc¢ju Opéine Vidovec

10. Djeca roditelja koji primaju doplatak za 1 bod
djecu
11. Djeca roditelja korisnika zajamcene 1 bod

minimalne naknade

* Direktan upis ukoliko Vrti¢ moze osigurati
uvjete rada i boravka djeteta sukladno
Odluci Povjerenstva.

Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti, duzni su
prilikom podnos$enja e-Prijave priloziti dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti
pri upisu.

Za to¢nost podataka iz prethodnog stavka ovog ¢lanka odgovorne su osobe koje su
izdale dokumente, odnosno podnositelj Zahtjeva. U sluaju osnovane sumnje u toénost
podataka iz prilozenih dokumenata Povjerenstvo koje obavlja upis moze obaviti provjeru.

Podnositelji Zahtjeva za upis koji nisu prilozili odgovaraju¢e dokaze ne mogu se
pozivati na prednost pri upisu.

Clanak 7.
Ukoliko je kapacitet Vrtica veci od potreba i interesa korisnika usluga, nadlezno tijelo
Vrti¢a nije duzno utvrdivati pravo prednosti pri upisu.

Clanak 8.

U slucaju upisa djece ¢iji roditelji, odnosno skrbnici imaju prebivaliste izvan podrucja
Op¢ine Vidovec, roditelji — skrbnici placaju punu cijenu usluga za program u koji se dijete
upisuje, a od svojeg nadleZnog tijela lokalne samouprave na ¢ijem podru¢ju imaju prebivaliSte
mogu traziti suglasnost za sufinanciranje.

Clanak 9.

Bodovi utvrdeni po kriterijima iz ¢lanka 6. ove Odluke zbrajaju se i na temelju ukupnog
broja bodova utvrduje se lista prioriteta na koju se redom stavljaju Zahtjevi podnositelja od
vecéeg broja bodova do najmanjeg.

Ako i nakon primjene utvrdenih kriterija viSe Zahtjeva podnositelja ostvaruje isti broj
bodova svrstavanje se obavlja po datumu rodenja djeteta, od najstarijeg prema mlademu.

U slucaju da djeca s istim datumom rodenja ostvare jednak broj bodova, odnosno imaju
direktan upis, prednost pri upisu ima ranije predani Zahtjev.

Clanak 10.
Ukoliko korisnik usluga Vrti¢a tokom pedagoske godine ispise dijete iz Vrti¢a, gubi
pravo ponovnog upisa djeteta u Vrti¢ sljede¢ih godinu dana.
Izuzetak iz pravila iz prethodnog stavka ovog ¢lanka su djeca koja zbog svog trenutnog
psihofizi¢kog stanja nisu mogla pohadati Vrti¢ vise mjeseci ili cijelu pedagosku godinu.



Clanak 11.

Na temelju integracije sa sustavom e-Gradani i privole roditelja, e-Prijava
automatizmom preuzima odredenu dokumentaciju (primjerice dokumentaciju koja se odnosi na
osobne podatke o djetetu i roditeljima, dokaz o prebivalistu i dr.) dok je ostalu dokumentaciju
koja se trazi prema ¢lanku 6. ove Odluke potrebno ugitati i priloziti uz e-Prijavu.

Vrti¢ zadrzava pravo uvida u izvornike traZenih isprava.

POVJERENSTVO ZA UPIS

Clanak 12.
Zahtjeve za upis djece razmatra Povjerenstvo za upis djece koje na prijedlog ravnatelja
Vrti¢a, imenuje Upravno vijece Vrtiéa.

Povjerenstvo iz prethodnog stavka ima predsjednika i 2 (dva) ¢lana.

Povjerenstvo provodi postupak koji prethodi donosenju odluke o upisu:

e utvrduje datum predaje i potpunost predanog Zahtjeva,

e analizira zaprimljene Zahtjeve i popratnu dokumentaciju,

e ako postoji sumnja o istinitosti odredenog dokumenta, provjerava dokument kod
izdavatelja,

e za svaki Zahtjev utvrduje broj bodova,

e sukladno ovoj Odluci, izraduje se prijedlog upisne liste koju ¢ini bodovna lista upisane
1 neupisane djece,

e obavlja i druge poslove u skladu s ovom Odlukom i Zakonom kojim se ureduje opéi
upravni postupak.

Clanak 13.

Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja izabranih ¢lanova.

O radu povjerenstva sastavlja se zapisnik.

Zapisnik obvezno mora sadrzavati podatke o: vremenu i mjestu odrZavanja sastanka
Povjerenstva, prisutnima na sastanku, broju slobodnih mjesta i broju prijavljene djece, popis
djece koja su primljena, popis djece koja nisu primljena u Vrti¢, vrijeme zakljucenja sastanka,
potpis predsjednika Povjerenstva i zapisniCara.

Clanak 14.
Povjerenstvo je duzno u roku od 30 dana od dana zavrietka natjeCaja za upis donijeti
odluku o rezultatima upisa.
Rezultati upisa objavljuju se pod Siframa na mreznoj stranici Vrti¢a i oglasnoj plo¢i
Vrtica.
O rezultatima upisa Povjerenstvo ¢e nakon objave rezultata informirati Upravno vijece
i Osnivaca.

Clanak 15.
Protiv Odluke o rezultatima upisa roditelj ima pravo zalbe.
Zalbe se podnose Povjerenstvu u pisanom obliku u roku od 8 (osam) dana od dana
objavljivanja rezultata o upisima.

Clanak 16.
Upravno vijece o zalbi odlucuje nakon $to prikupi sve podatke, a najkasnije u roku 15
dana od dana primitka zalbe i potrebne dokumentacije.



Postupaju¢i po zalbi Upravno vijeée moze zalbu odbaciti kao nepravodobnu,
neosnovanu, nedopustenu ili podnesenu od neovlastene osobe, moze Odluku o rezultatima
upisa potvrditi ili prihvatiti zalbu i izmijeniti rezultate upisa.

Upravno vijeée o zalbi odlucuje Rjesenjem. O svojoj odluci Upravno vijece izvjeStava
podnositelja zalbe.

Clanak 17.
Nakon zavrSetka Zalbenog postupka Upravno vijeCe donosi Odluku o upisima i
objavljuje se kona¢ni rezultati upisa na mreznoj stranici Vrtica i oglasnoj plo¢i Vrtica.

Clanak 18.

Djeca koja temeljem objavljenog natjecaja i primjenom bodovnih kriterija nisu ostvarila
pravo upisa u Vrti¢ navode se pod Sifrom na listu ¢ekanja te ¢e temeljem dobivenih bodova
ostvariti pravo upisa tijekom godine, ukoliko postoje slobodna mjesta.

Tijekom godine Vrti¢ upisuje. djecu s liste ¢ekanja, ukoliko se zbog odustajanja
primljene djece, poveéanja kapaciteta i sl. ukazu slobodna mjesta i to prema redoslijedu
utvrdenom na listi ¢ekanja.

Iznimno od odredbe prethodnog stavka ovog ¢lanka mogu se upisivati djeca i mimo
redoslijeda utvrdenog listom ¢ekanja ukoliko se radi o izuzetnim slu¢ajevima koji se nisu mogli
predvidjeti (smrt roditelja/skrbnika, teska bolest roditelja/skrbnika, napustanje djeteta i sl.) o
¢emu odlucuje Upravno vijece.

Clanak 19.

Prije ukljucivanja djeteta u odgojnu skupinu roditelj/skrbnik je obvezan je:
e npriloziti potvrdu nadleZznog pedijatra ili lije¢nika opce prakse o obavljenom
sistematskom pregledu i procijepljenosti (ne stariju od mjesec dana),
presliku zdravstvene iskaznice,
kopiju knjizice cijepljenja,
potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu kod doktora dentalne medicine,
potvrdu o podmirenim financijskim obvezama prema Prora¢unu Op¢ine Vidovec,
obaviti, uz prisustvo djeteta, inicijalni razgovor. Inicijalnom razgovoru prisustvuje
barem jedan od roditelja i stru¢no povjerenstvo Vrtica. Na inicijalnom razgovoru
prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama, obitelji i drugim
specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe,
e potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Vrtica,
e potpisati s Vrti¢em ugovor o medusobnim pravima i obvezama davatelja i korisnika

usluga,
e donijeti ostalu dokumentaciju koju roditelj/skrbnik dobiva u Vrticu.
Dijete ne moze poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve naprijed navedene obveze.

III. ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANOM DJECOM

Clanak 20.
Djeca upisana po natjecaju za postojece vrticke skupine zapoc¢inju ostvarivati programe
vrtiéa od 01. rujna tekuce godine, odnosno u tijeku godine ako se tad upisuju.

Clanak 21.
Prosudbu o uklju¢ivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teSko¢ama u razvoju, djece sa zdravstvenim teSko¢ama i neuroloSkim



oSte¢enjima te djece koja pri upisu imaju priloZzene preporuke stru¢njaka donosi stru¢no
povjerenstvo Djec¢jeg vrtica.

Clanak 22.
Djeci se osigurava prijelaz iz jedne u drugu odgojnu skupinu ukoliko u odgojnoj skupini
koja se trazi ima slobodnih mjesta, o ¢emu se brine ravnatelj.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Odluku o mjerilima i postupku upisa djece u Dje¢ji vrti¢ Skrinjica, za svaku pedagosku
godinu donosi Upravno vijece uz suglasnost Osnivaca.

Clanak 24.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 011-03/25-04/02
URBROJ: 2186-170-02-25-6

Vidovec, 31. ozujka 2025. godine

UPRAVNO VIJECE DIECIJEG VRTICA SKRINJICA
PREDSJEDNIK
Martina Bistrovié, dip. oec

I/, \ RAVNATELJICA
(2 DJECJEG VRTICA SKRINJICA
V1da I ' “%mag .praesc.educ

Na ovu Odluku o mjerilima i postupku upisa djece u Dje¢ji vrti¢ Skrinjica za pedagosku
2025./2026. godine, Op¢insko vije¢e Opéine Vidovec dalo je suglasnost dana 18. ozujka 2025.
godine, KLASA: 601-01/25-01/09, URBROIJ: 2186-10-01/1-25-04.



