Temeljem ¢lanka 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj 10/97,
107/07, 94/13.98/19, 57/22 1 101/23 koji je izmijenjen i dopunjen Zakonom o izmjenama i
dopunama Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju, Narodne novine broj 22/2026) te
¢lanka 35. stavka 1. alineje 4. istog Zakona, ¢lankom 50. Statuta Dje¢jeg vrtica Skrinjica
(KLASA: 011-03/22-01/01, URBROJ: 2186-170-02-22-01) od 14. listopada 2022. godine i I.
izmjena i dopuna Statuta Djecjeg vrti¢a Skrinjica (KLASA: 011-03/22-01/01, URBROJ: 2186-
170-02-23-11) od 7. prosinca 2023. godine, uz prethodnu suglasnost Osniva¢a (KLASA:601-
01/26-01/05 URBROIJ: 2186-10-01/1-26-07) od 27. travnja 2026. godine, Upravno vijece
Djegjeg vrti¢a Skrinjica na svojoj 22. sjednici odrzanoj 29. travnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK O UPISU DJECE I OSTVARIVANJU PRAVA I OBVEZA KORISNIKA
USLUGA DJECJEG VRTICA SKRINJICA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obaveza korisnika usluga u
Djegjem vrti¢u Skrinjica (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se mjerila, prava i
obveze te postupak upisa djece u predskolsku ustanovu Djegji vrti¢ Skrinjica (u daljnjem
tekstu: Vrti¢), organizacija rada s novoupisanim polaznicima Vrtic¢a i uvjeti pod kojima
dijete moze biti ispisano iz Vrtica.

(2) Kao javne ovlasti Vrti¢ obavlja sljedece poslove: (Zakon o predskolskom odgoju i
obrazovanju, Narodne novine broj 10/97, 107/07,94/13, 98/19, 57/22 1 101/23 te Zakon
0 izmjenama i dopuni Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju, Narodne novine
broj 22/2026)
- upise djece u Vrti¢ i ispise djece iz Vrti¢a s vodenjem odgovaraju¢e dokumentacije,
- izdavanje potvrda i misljenja,
- upisivanje podataka o Vrticu u zajednicki elektronicki zapisnik.

(3) Kada Vrti¢ u vezi s poslovima iz prethodnog stavka ili drugim poslovima koje obavlja
kao javne ovlasti, odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, Roditelj ili
skrbnik ili druga fizi¢ka ili pravna osoba, duzna je postupati prema odredbama zakona
kojim se ureduje op¢i upravni postupak.

(4) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na Roditelje na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju na skrbnike i udomitelje (u daljnjem tekstu: Roditelj).

(5) Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose
se jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.



Clanak 2.
(1) Na postupak upisa i ispisa primjenjuju se odredbe Zakona o opéem upravnom postupku.
Clanak 3.

(1) U Vrti¢u se ostvaruje sljedeéi odgojno — obrazovni programi:

- redoviti 10 —satni program odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unaprjedenja
zdravlja djece i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi (u nastavku teksta:
redoviti program) uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja i potrebama
djeteta,

- obvezni program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu, a
dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava
obvezno je pohadati program predskole najdulje jo$ jednu pedagosku godinu,
odnosno moze ostati ukljueno u redoviti program predskole odgoja i obrazovanja
u Vrticu,

- kradi programi — posebni kra¢i program ranog ucenja engleskog jezika za djecu
predskolske dobi, posebni kraci kinezioloski program za djecu predskolske dobi,
program katolickog vjerskog odgoja djece predskolske dobi.

Clanak 4.

(1) Svako dijete rane i predskolske dobi ima pravo upisa u Vrti¢ u kojem se izvodi rani i
predSkolski odgoj i obrazovanje i to u redoviti 10 — satni program odgoja, obrazovanja,
zdravstvene zastite i unaprjedenja zdravlja djece i socijalne skrbi.

(2) Programi se provode sukladno uvjetima propisanim Zakonom o predskolskom odgoju i
obrazovanju, provedbenim propisima donesenim prema odredbama tog zakona i opéim
aktima Vrtica.

(3) Vrti¢ je duzan osigurati ostvarivanje programa predskole najmanje u trajanju koji
propisuje Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju za djecu u godini prije polaska u
osnovnu $kolu koja nisu ukljuc¢ena u redoviti program.

(4) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrtica, integriran je u redoviti program.

(5) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a, ostvaruje pravo direktnog upisa u
program predskole temeljem Zahtjeva za upis.

(6) Polaznici programa predskole su sva djeca koja ¢e do 31. ozujka tekuée godine navrsiti
6 godina zivota.

(7) Nacin, vrijeme i mjesto provodenja Zahtjeva za upis u program predskole, Vrti¢ ¢e
objaviti na mreznim stranicama Vrtica i oglasnoj plo¢i Vrtica.

Clanak 5.
(1) Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce godine, a zavrSava 31. kolovoza sljedeée

godine.
(2) U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno dok se ne popune



postoje¢i kapaciteti Vrtica sukladno Drzavnom pedagoskom standardu odgoja i
obrazovanja (NN broj 63/08 i 90/10) i okvirnom Planu upisa djece u Vrti¢, Sto ga za
svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijece Vrtica.

(3) Upisi se provode na temelju Odluke o mjerilima i postupku upisa za svaku pedagosku
godinu, koju donosi Upravno vijece Dje¢jeg vrti¢a uz prethodnu suglasnost Op¢inskog
vije¢a Opcine Vidovec.

(4) Tekst i oblik zahtjeva na natjecaj priprema Ravnatelj Vrti¢a, sukladno podacima iz
prethodnog stavka, a zahtjev je dostupan u tajnistvu Vrtic¢a i na web stranicama Vrtica.

(5) Natjecaj raspisuje i objavljuje Upravno vijece najkasnije do kraja mjeseca koji prethodi
mjesecu u kojem se provode upisi.

(6) Natjecaj za upis djece u Vrti¢ objavljuje se na mreznim stranicama Vrti¢a i oglasnoj
plo¢i Vrtica, a sadrzi podatke o vremenu i na¢inu provodenja upisa, vrstama programa,
uvjetima upisa, potrebnoj dokumentaciji za ostvarivanje prednosti pri upisu, vrijeme i
nacin objave rezultata upisa i ostalo.

Clanak 6.

(1) Prednost pri upisu u redovite programe Vrtica za idué¢u pedagosku godinu imaju djeca s
prebivaliStem na podrucju Opéine Vidovec.

(2) Upis djece provodi se prema Kkriterijima prednosti utvrdenima ¢lankom 11. ovog
Pravilnika.

(3) Nakon izvrSenog upisa djece iz stavka 1.1 2. ovog ¢lanka, u sluc¢aju slobodnih mjesta,
vrsit ¢e se upis djece s podruéja drugih jedinica lokalne samouprave, kao i djece koja
nisu drzavljani Republike Hrvatske.

11. UPIS DJECE
Clanak 7.

(1) Upisi u programe ranog i predskolskog odgoja provode se elektroni¢kim putem, preko
sustava e-Gradani (u daljnjem tekstu: e-Upisi).

(2) Roditelj koji prijavljuje dijete za upis u Vrti¢ podnosi e-Prijavu za upis putem aplikacije
SrediSnjeg drzavnog ureda za razvoj digitalnog drustva Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: e-Prijava) s odgovaraju¢com dokumentacijom, sve sukladno ¢lanku 9. i ¢lanku
11. ovog Pravilnika.

(3) E-upisi provode se sukladno Uputama za koristenje sustava e-Upisi, koje su sastavni dio
ovog Pravilnika, a objavljene su na mreznim stranicama Vrtica.

(4) Datumi za predaju zahtjeva za upis djeteta odreduju se putem sustava e-Upisi.

(5) Prema postoje¢im slobodnim kapacitetima Vrti¢a odredenim DPS-om mogu se izvrsiti i
naknadni upisi tijekom godine, a prema odredenim datumima sustava e-Upisi.



Clanak 8.

(1) Roditelj je duzan u upisnom roku predati e-Prijavu s potpunom dokumentacijom.

(2) E-Prijava s nepotpunom dokumentacijom bodovati ¢e se na temelju priloZenih
dokumenata, a eventualno naknadno dostavljena dokumentacija neée se uzimati u obzir.

(3) U trenutku podnoSenja e-Prijave, Roditelj ne smije imati nepodmirenih dospjelih
dugovanja prema Vrticu.

(4) E-Prijava podnesena od strane Roditelja koji ima nepodmireno dospjelo dugovanje
prema Vrticu nece se razmatrati.

(5) Ukoliko Roditelj ne posjeduje uredaj putem kojeg bi mogao podnijeti e-Prijavu, moze
se obratiti Vrticu, gdje ¢e mo¢i podnijeti e-Prijavu uz pomo¢ za to zaduzenih zaposlenika
Vrtica.

Clanak 9.

(I) Na temelju integracije sa sustavom e-Gradani i privole roditelja, e-Prijava
automatizmom preuzima odredenu dokumentaciju (primjerice dokumentaciju koja se
odnosi na osobne podatke o djetetu i roditeljima, dokaz o prebivalistu i dr.) dok je ostalu
dokumentaciju koja se trazi prema ¢lanku 11. ovog Pravilnika potrebno u¢itati i priloziti
uz e-Prijavu.

(2) Vrti¢ zadrzava pravo uvida u izvornike traZenih isprava.

Clanak 10.

Ostala dokumentacija koju Roditelji dostavljaju prilikom upisa u Vrti¢, a prije

potpisivanja Ugovora:

- potvrda o podmirenim financijskim obvezama prema Prora¢unu Op¢ine Vidovec,

- potvrdu nadleznog pedijatra ili lije¢nika opée prakse o obavljenom sistematskom
pregledu i procijepljenosti,

- potvrda o obavljenom sistematskom pregledu kod doktora dentalne medicine,

- preslika zdravstvene iskaznice,

- kopija knjizice cijepljenja.

III. OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU
Clanak 11.

(1) Prednosti pri upisu ostvaruju se sukladno ¢lanku 20. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (Narodne novine broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 i 101/23) te
Zakonu o Izmjenama i dopunama zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(Narodne novine broj 22/2026), Odlukom Osnivaca i odredbama ovog Pravilnika.

(2) Prednost pri upisu u redovite programe odreduje Vrti¢ prema sljede¢im kriterijima:



REDNI BROJ OPIS KRITERIJA BROJ BODOVA

L Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 5 bodova
2, Djeca iz obitelji s troje ili vise djece 1 bod (za svako sljedece
dijete 1 bod)

3. Djeca oba zaposlena roditelja 5 bodova

4 Djeca s teSkocama u razvoju i kroni¢nim 4 bodova
bolestima*

3. Djeca samohranih roditelja 5 bodova

6. Djeca jednoroditeljskih obitelji 2 bodova

T Djeca osoba s invaliditetom 4 bodova

8. Djeca u udomiteljskim obiteljima 4 bodova

9. Djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste 5 bodova
na podruc¢ju Opéine Vidovec

10. Djeca roditelja koji primaju doplatak za 1 bod
djecu

11. Djeca roditelja korisnika zajamcene 1 bod

minimalne naknade

Direktan upis ukoliko Vrti¢ moze osigurati
uvjete rada i boravka djeteta sukladno
Odluci Povjerenstva.

(3) Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
ostvaruje dijete s ve¢im brojem bodova.

(4) Ako vise djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed na Listi reda prvenstva utvrduje
se po kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

(5) Ukoliko je broj slobodnih mjesta u jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama veci od
broja prijavljene djece, po navedenim skupinama upisat ¢e se sva djeca neovisno o
prednostima utvrdenima iz stavka 2. ovog ¢lanka.

(6) Roditelj je duzan prilikom podnosenja e-Prijave priloziti dokaze o ¢injenicama bitnim
za ostvarivanje prednosti pri upisu:

za dijete invalida Domovinskog rata — rjeSenje o statusu HRVI, preslika smrtnog
lista ili izvadak iz matice umrlih,

za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece predskolske dobi — za svako dijete rodni
list ili izvadak iz Matice rodenih,

djeca oba zaposlena roditelja — original potvrda poslodavca o zaposlenju roditelja
ne starije od 10 dana,

djeca s teSkoéama u razvoju i kroni¢nim bolestima — potreban je nalaz i misljenje
tijela vjestacenja ili potvrda izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer
teSko¢a u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oSte¢enja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjestacenja,

djeca samohranih roditelja — rodni list, smrtni list za preminulog roditelja ili
potvrda o nestanku drugog roditelja ili rjeSenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad o



privremenom uzdrzavanju djeteta,

- djeca jednoroditeljske obitelji — rjesenje odnosno potvrda Hrvatskog zavoda za
socijalni rad,

- djeca osoba s invaliditetom — potvrda da je osoba upisana u Hrvatski registar osoba
s invaliditetom,

- djeca u udomiteljskim obiteljima — rjeSenje odnosno potvrda Hrvatskog zavoda za
socijalni rad,

- djece koja imaju prebivaliSte ili boraviste na podrué¢ju Opéine Vidovec —
potvrda o prebivalistu,

- djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu — vazeée RjeSenje o primanju
dje¢jeg doplatka,

- djeca roditelja korisnika zajam¢ene minimalne naknade — rjeSenje odnosno
potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad.

(7) Vrti¢ zadrzava pravo da radi pojasnjenja ili utvrdivanja odredene prednosti, od Roditelja
zatrazi dodatne isprave odnosno da uz pisanu privolu roditelja djeteta sam provjeri
¢injenice vezane za ostvarivanje prednosti.

(8) Vrti¢ prema Zakonu o socijalnoj skrbi, preuzima pojam samohranog Roditelja kao
Roditelja koji nije u braku i ne Zivi u izvanbra¢noj zajednici, a sam skrbi i uzdrzava
svoje dijete.

(9) Samohrani Roditelj je onaj Roditelj djeteta ¢iji je drugi roditelj:

- umro,

- nepoznat,

- liSen poslovne sposobnosti,

- oduzeto mu je pravo na roditeljsku skrb,
- nadugotrajnom izdrzavanju kazne.

Clanak 12.

(1) O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje Komisija za upis djece Vrti¢a na temelju
dokumentacije i procjene stru¢nog tima o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta za
odgovaraju¢im programima i uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.

(2) Roditelj je duzan dostaviti Vrti¢u nalaz i misljenje o tezini i vrsti invaliditeta Zavoda za
vjestacenje uz obvezu odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja misljenja stru¢nog tima
0 postojanju uvjeta za integraciju djeteta u Vrtié¢. Roditelj potpisuje suglasnost o predaji
medicinske dokumentacije, stru¢nih nalaza i misljenja.

(3) Za dijete s teSko¢ama u razvoju provodi se pedagoska opservacija u trajanju od 3
mjeseca.

(4) O duljini dnevnog, odnosno tjednog boravka djeteta u Vrtiu za vrijeme opservacije
odlucuje opservacijski tim u dogovoru s Roditeljima djeteta.

(5) Ukoliko za to postoji potreba, trajanje opservacije se moze odlukom opservacijskog tima
produljiti.

(6) Duljina trajanja boravka djeteta s teSkocama nakon opservacije odreduje u svakom
pojedinom slucaju opservacijski tim, zavisno o psihofizickom statusu i potrebama
djeteta.



(7) Opservacijski tim imenuje ravnatelj Vrti¢a.

Iv.

POVJERENSTVO ZA UPIS

Clanak 13.

(1) Zahtjeve za upis djece razmatra Povjerenstvo za upis djece. Povjerenstvo za upis djece
na prijedlog ravnatelja Vrti¢a imenuje Upravno vijece Vrtica.

(2) Povjerenstvo iz prethodnog stavka ima predsjednika i 2 (dva) ¢lana.

(3) Povjerenstvo provodi postupak koji prethodi donosenju rjeSenja o upisu:

utvrduje datum predaje i potpunost predanog zahtjeva,

analizira zaprimljene zahtjeve i popratnu dokumentaciju,

utvrduje odgovaraju li zahtjevi uvjetima iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika,

ako postoji sumnja o istinitosti odredenog dokumenta, provjerava dokument kod
izdavatelja,

za svaki zahtjev utvrduje broj bodova,

sukladno ovom Pravilniku, izraduje se prijedlog upisne liste koju ¢ini bodovna lista
upisane i neupisane djece,

obavlja i druge poslove u skladu s ovim Pravilnikom i Zakonom kojim se ureduje
op¢i upravni postupak.

(4) Zahtjev za upis zaprimljen nakon roka za predaju i zahtjev s nepotpunom

dokumentacijom Povjerenstvo nece razmatrati niti bodovati.

Clanak 14.

(1) Povjerenstvo donosi odluke vec¢inom glasova od ukupnog broja izabranih ¢lanova.

(2) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

(3) Zapisnik obavezno mora sadrzavati podatke o: vremenu i mjestu odrazavanja sastanka
Povjerenstva, prisutnima na sastanku, broju slobodnih mjesta i broju prijavljene djece,
popis djece koja su primljena, popis djece koja nisu primljena u Vrti¢, vrijeme
zakljuCenja sastanka, potpis predsjednika Povjerenstva i zapisnicara.

Clanak 15.

Odlucivanje o upisu

(1) Povjerenstvo je duzno u roku od najkasnije mjesec dana po isteku roka za podnosenje
zahtjeva za upis donijeti Odluku kojom utvrduje Prijedlog Liste prvenstva upisa.

(2) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi Sifrirani popis djece (u svrhu zastite osobnih
podataka) po odgojnim skupinama, ¢iji poredak je utvrden sukladno odredbama ¢lanka
6.1 11. ovog Pravilnika s navodenjem crte razgrani¢enja izmedu upisane 1 neupisane
djece ukoliko ima neupisane djece, nakon ¢ega se navodi, ukoliko ih ima, Sifrirani popis



" djece ¢ije e-Prijave su odbijene odnosno ¢ije e-Prijave nisu razmatrane.

(3) Prednost pri upisu u okviru slobodnih upisnih mjesta, ostvaruje dijete s ve¢im brojem
bodova.

(4) Ukoliko bi Roditelji odustali od upisa, duzni su o tome obavijestiti Vrti¢ pisanim putem
i od dana dostave pisane obavijesti, njihovo dijete vise se ne smatra kandidatom u
postupku te se u tom slucaju crta razgranicenja na Listi prvenstva za upis pomice za
onoliki broj mjesta koliko bude odustanaka.

(5) O rezultatima upisa Povjerenstvo ¢e nakon objave rezultata upoznati Upravno vijece i
Osnivaca.

Clanak 16.
Pravo na zalbu

(1) Odluka iz ¢lanka 15. stavka 1. ovog Pravilnika objavljuje se na mreznim stranicama
Vrti¢a i oglasnoj plo¢i Vrtica i smatra se dostavljenom Roditeljima strankama u
postupku danom objave.

(2) Protiv Odluke iz ¢lanka 15. stavka 1. ovog Pravilnika, u dijelu koji se odnosi na njegovo
dijete, Roditelj moze podnijeti zalbu u roku od 8 (0osam) dana od dana objave Odluke na
mreZnim stranicama Vrtica i oglasnoj plo¢i Vrticéa.

(3) Zalba se podnosi u pisanom obliku Povjerenstvu, a o njoj ¢e odluciti Upravno vijeée u
roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka za podnoS$enje zalbe.

(4) Zalba se podnosi u pisanom obliku osobno ili poStom dostavljena na adresu Vrtica:
Povjerenstvo za upis djece, Djedji vrti¢ Skrinjica, Ulica Vladimira Nazora 11, 42205
Vidovec.

(5) Odlucujuci po zalbi Upravno vije¢e moze:
- odbaciti zalbu kao nepravodobnu, nedopustenu ili podnesenu od neovlastene osobe,
- odbaciti zalbu kao neosnovanu i potvrditi Odluku rezultata upisa,
- prihvatiti zalbu i izmijeniti rezultate upisa.

(6) O svojoj odluci Upravno vijece izvjeStava roditelje djeteta.

Clanak 17.
Odluka o upisu i objava rezultata

(1) Nakon zavrSetka Zalbenog postupka Upravno vijece donosi Odluku o upisu djece u
narednu pedagosku godinu i objavljuju se kona¢ni rezultati upisa na mreznim stranicama
Vrtic¢a i oglasnoj plo¢i Vrtica.

(2) Djeca koja po obavijesti o upisu, a temeljem bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti¢,
vode se na Listi ¢ekanja te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvarivati pravo upisa
tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojno — obrazovnoj skupini ili se prosiri
kapacitet Vrtica.

(3) Djeca upisana u Vrti¢, zapo€inju ostvarivati odgojno — obrazovni program od 1. rujna
tekuce godine odnosno u tijeku godine ako se tad upisuju, a $to se odreduje Ugovorom



kojim se ureduju medusobna prava i obveze Roditelja — korisnika usluga i Vrtica.

(4) Ukoliko postoje opravdani razlozi, novoupisanoj djeci moze se omoguciti da otpo¢nu s
pohadanjem Vrtica prije pocetka nove pedagoske godine.

(5) Odluku o polasku novoupisane djece u Vrti¢ prije pocetka nove pedagoske godine
donosi ravnatelj na zahtjev Roditelja djeteta ukoliko ocijeni da su takvi zahtjevi
opravdani i da u Vrticu postoje uvjeti za prijevremeni prihvat djece.

Clanak 18.
Lista ¢ekanja

(1) Djeca koja po objavi kona¢nih rezultata upisa, a temeljem ostvarenih bodova sukladno
kriterijima nisu upisana u Vrti¢, vode se na Listi ¢ekanja te ¢e im se temeljem ostvarenih
bodova omoguditi pravo upisa tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojno —
obrazovnoj skupini ili se prosire postojeci kapaciteti Dje¢jeg vrtica.

Clanak 19.
Naknadni upisi

(1) Naknadni upisi mogu se provesti tijekom pedagoSke godine u slucajevima kada se
oslobode mjesta u odgojnim skupinama odnosno ukoliko se prositi kapacitet Vrtica.

(2) Naknadni upisi, u slu¢aju nastupa okolnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu se provesti
tijekom godine, a prema odredenim datumima sustava e-Upisi.

(3) Naknadni upisi provode se po istim pravilima koja vrijede i za redovne upise u narednu
pedagosku godinu.

Clanak 20.
Prijem novoupisane djece

(1) U tijeku upisnog postupka, a prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno — obrazovni program
Roditelj je obvezan:

- obaviti inicijalni razgovor s ravnateljem, stru¢nim suradnicima ili zdravstvenom
voditeljicom — visa medicinska sestra.

(2) Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama i
potrebama, obitelji i drugim specifiénostima te se dogovara period prilagodbe.

(3) Ukoliko Roditelj nije u moguénosti obaviti inicijalni razgovor u zakazanom terminu,
duzan je o tome pravovremeno obavijestiti stru¢ni tim ili ravnatelja Vrtiéa.

(4) Dijete ne moze poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve obveze iz stavka 1. ovog
¢lanka. U slucaju da Roditelj, bez opravdanog razloga ne ispuni obveze iz stavka 1. ovog
¢lanka ni nakon naknadnog poziva nadleznih sluzbi Vrti¢a, dijete se brise s liste
upisanih.



Clanak 21.

(1) Roditelji djeteta koji zapocinju ostvarivati odgojno — obrazovni program Vrti¢a u rujnu,
obvezni su potpisati Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
Roditelja — korisnika usluga i Vrti¢a do kraja mjeseca kolovoza u godini u kojoj se upisi
provode.

(2) Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu Roditelja — korisnika
usluga i Vrtiéa potpisuju oba roditelja, osim u slu¢aju kada jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.

Clanak 22.

(1) Naknada za usluge Vrti¢a utvrdena je aktom koji donosi Osnivac.

Clanak 23.

(1) Roditelj djeteta — korisnik usluga duZzan je:

dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleznog lije¢nika pri ukljucivanju djeteta
u program vrtiéa u slu¢aju promjene zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog
zdravstvenog pregleda,

predogiti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama
djeteta koje su bitne za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa,
pravovremeno izvje§¢ivati Vrti¢ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa
djeteta i suradivati s Vrtiéem u postupcima izmjena programa,

za slu¢aj zna¢ajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje
tijekom ostvarivanja odgojno — obrazovnog programa uo¢i stru¢ni tim Vrtica, obaviti
potrebne pretrage i pribaviti mi§ljenje nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu
pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog, individualiziranog
programa ako je to u interesu zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta
odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno — obrazovnog programa za drugu djecu,
osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno — obrazovne skupine ili pismeno
izvijestiti odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

izvijestiti odgojitelja odgojno — obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

ne dovoditi u Vrtié bolesno dijete, a nakon zavr$enog lijecenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je
dijete sposobno pohadati Vrti¢, ukoliko dijete izostane 3 (tri) dana ili manje moZe ga
ispricati Roditelj,

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s
Vrticem u cilju praéenja razvoja i napredovanja djeteta,

uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja korisnika usluga u cijeni programa za tekuci
mjesec, najkasnije u roku od 10 (deset) dana od primitka na Ziro — ra¢un Op¢ine
Vidovec,

dostaviti Vrtiéu pisani Zahtjev o ispisu djeteta koji se moze realizirati zadnjim



danom u mjesecu, najavljen najmanje 30 (trideset) dana ranije,

dostaviti Vrticu potvrdu mati¢ne opcine/grada o sufinanciranju ekonomske cijene,
ukoliko nema prebivaliste na podruc¢ju Opcine Vidovec ili sam snosi puni iznos
ekonomske cijene Vrtica,

izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica.

Clanak 24.

(1) Vrti¢ je duzan:

ustrojiti rad s djecom jasli¢nim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno planu
upisa,

suradivati s Roditeljima djeteta u cilju praenja i napredovanja djeteta,

osigurati redovito izvjeStavanje Roditelja - korisnika usluga i njihovo sudjelovanje
u upravljanju Vrticem sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju 1
Statutu Vrtica,

zastititi individualna prava Roditelja - korisnika usluga podnosenjem zalbe ili
zahtjeva Upravnom vijeéu,

obavijestiti Roditelja da zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene
pedagoskih standarda ili drugih izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojnih
skupina moze premjestiti dijete u drugu odgojnu skupinu,

upozoriti Roditelja - korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slu¢aju zna¢ajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci stru¢ni tim Vrtica,
izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, s tim da postupak
promjene programa pokrece stru¢no — razvojna sluzba na temelju pracenja stanja 1
potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno
obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno — obrazovnog programa za
drugu djecu,

upozoriti Roditelja - korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa
za dijete u slu¢aju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi
prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,
u sluéaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti Roditelja -
korisnika usluga na daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti
potrebe djeteta,

upozoriti Roditelja - korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa
djetetu ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 8 (osam) dana od primitka
opomene ili ako korisnik na drugi na¢in prekrsi obvezu utvrdenu ugovorom ili opéim
aktom Vrtica.

Clanak 25.

Predskola

(1) U Vrtic¢u je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana



" prije polaska u osnovnu $kolu.

(2) Program predSkole za djecu koja koriste usluge Vrti¢a integriran je u redoviti program.

(3) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravo izravnog upisa u
program predskole temeljem prijave za upis.

(4) Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u program predskole za djecu koja nisu
polaznici redovitog programa, Vrti¢ ¢e objaviti na svojim mreZnim stranicama i oglasnoj
ploci.

(5) Postupak upisa u obvezni program predskole provodi se odvojeno od upisa u redoviti
program.

Clanak 26.

(1) Zahtjev za upis u obvezni program predskole s dokumentacijom podnosi Roditelj
djeteta.
(2) Zahtjev za upis podnosi se osobno na adresu Vrti¢a, preporu¢eno postom na istu adresu
te putem elektroni¢ke poste (e-mail).
(3) Uz zahtjev za upis djeteta Roditelj prilaze:
- rodni list ili izvadak iz matice rodenih djeteta
- preslika uvjerenja o mjestu prebivalista ili stalnog boravista za dijete i roditelje, ne starije
od 6 (Sest) mjeseci,
- potvrdu nadleZznog pedijatra ili lije¢nika opée prakse o obavljenom sistematskom
pregledu i procijepljenosti,
- kopija knjizice cijepljenja.

V. PROMJENA ODGOJNO - OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 27.

(1) Djetetu ¢e se omoguciti premjestaj u drugi odgojno — obrazovni program ili drugu
odgojno — obrazovnu skupinu u toku pedagoske godine ukoliko u Vrti¢u postoje uvjeti
za takav premjestaj.

(2) Vrti¢ moze premjestiti dijete u drugi odgojno — obrazovni program ili skupinu ukoliko
to zahtijevaju uvjeti rada, potrebe organizacijske djelatnosti, primjene Drzavnog
pedagoskog standarda ili izvanrednih okolnosti o kojima odlu¢uje ravnatelj.

VI.  ISPIS IZ DJECJEG VRTICA
Clanak 28.
(1) Roditelji mogu ispisati dijete iz Vrti¢a pisanim Zahtjevom za ispis.

(2) Roditelj je duzan predati pisani Zahtjev o ispisu djeteta iz Vrti¢a koji se moze realizirati
zadnjim danom u mjesecu, najavljen najmanje 30 (trideset) dana ranije prije namjernog



prestanka koristenja usluga Vrtica.
(3) Zahtjev za ispis predaje se Ravnatelju ili u tajnistvo Vrtica.

Clanak 29.

(1) Dijete ne mozZe biti ispisano iz Vrti¢a ako roditelj djeteta ne izvrsi obvezu plac¢anja za
usluge Vrtica do dana ispisa navedenog na Zahtjevu za ispis.

(2) Dijete moze biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko Roditelj izvrsi plac¢anje usluga Vrti¢a u roku
od 8 (osam) dana od primitka opomene.

(3) Vrti¢ ¢e otkazati pruzanje usluga Vrti¢a ukoliko dijete 30 (trideset) dana izostane iz
Vrti¢a, a da Roditelj nije izostanak opravdao u tom roku.

(4) Ako je dijete bolesno do tri mjeseca u kontinuitetu, ravnatelj Vrti¢a predlaze Upravnom
vije¢u moguénost ispisa djeteta iz programa Vrtica.

(5) Dijete ¢e takoder biti ispisano iz Vrtica ukoliko se Roditelj ne pridrzava odredbi
Ugovora o medusobnim pravima i obvezama sklopljenog s Vrticem.

(6) Roditelj koji bez opravdanog razloga ne dovede dijete ili ne opravda razlog nedolaska
u roku od 5 (pet) dana od pocetka nove pedagoske godine smatrati ¢e se da su odustali
od upisa te ¢e dijete biti ispisano iz Vrtica.

Clanak 30.

(1) Rjesenje o ispisu donosi Ravnatelj.

(2) Protiv Rjesenja o ispisu Roditelj ima pravo Zalbe.

(3) Zalba se u pisanom obliku ili po§tom podnosi Upravnom vije¢u Vrtiéa u roku od 15
(petnaest) dana od dana dostave RjeSenja, na adresu: Upravno vijece, Djecji vrti¢
Skrinjica, Ulica Vladimira Nazora 11, 42205 Vidovec ili putem e-poste:
dvskrinjica@gmail.com.

(4) Zalba ne odgada pravne u¢inke Rjesenja.

VII. MJERILA ZA SUDJELOVANJE RODITELJA U CIJENI PROGRAMA
Clanak 31.

(1) Roditelj se obvezuje da ¢e za ostvarivanje programa svog djeteta sudjelovati u naknadi
cijene programa na nacin i u iznosu koji utvrdi Osnivac.

(2) Pravo na sufinanciranje cijene usluge Vrti¢a koju snose korisnici usluga Vrti¢a ostvaruju
roditelji uz uvjet da dijete i barem jedan od roditelja ima prebivaliste na podrucju Op¢ine
Vidovec.

(3) Razlika sredstava izmedu stvarne ekonomske cijene redovnog programa za dijete koje
ima prebivaliste na podrucju Opc¢ine podmiruje Osnivac.

(4) Ukoliko korisnik ima nepodmirenih financijskih obaveza prema Proracunu Op¢ine
Vidovec isti ¢e sudjelovati u punoj mjese¢noj cijeni usluga Vrtica.

(5) Korisnik usluga Vrti¢a koji ima prebivaliSte na podru¢ju druge jedinice lokalne



* samouprave/grada sudjeluje u cijeni usluga Vrti¢a u iznosu razlike izmedu cijene koju
podmiruje jedinica lokalne samouprave u kojoj korisnik usluga ima prebivaliSte i pune
mjesecne cijene Vrtica.

(6) Korisnik usluga Vrti¢a koji nema prebivaliste na podru¢ju Op¢ine Vidovec duzan je
donijeti potvrdu mati¢ne op¢ine/grada o sufinanciranju ekonomske cijene.

(7) Ako jedinica lokalne samouprave/grada u kojoj korisnik usluge ima prebivaliSte ne
sufinancira mjese¢nu cijenu usluga Vrti¢a, punu mjeseénu cijenu usluga Vrtic¢a korisnik
usluga Vrti¢a snosi sam.

Clanak 32.

(1) Vrti¢ dostavlja racun korisniku usluga najkasnije do 10-tog dana u tekuéem mjesecu za
tekuéi mjesec, a koji korisnik usluga treba platiti u roku od 10 (deset) dana od dana
primitka na Ziro racun Op¢ine Vidovec otvoren kod Zagrebacke banke d.d.

Clanak 33.

(1) Temeljem Odluke o utvrdivanju mjerila za sufinanciranje djelatnosti ustanova
predikolskog odgoja Opéinskog vijeca, sudj elovanje korisnika usluga u mjesecnoj cijeni
usluga Vrti¢a, smanjuje se za cijenu toplog obroka:

- po danu u slu¢aju kada je dijete bolesno u kontinuitetu 8 (osam) radnih dana, a
najduze do 3 (tri) mjeseca, 0 temu korisnik usluga dostavlja lije¢ni¢ku potvrdu,

- po danu za vrijeme koristenja godi$njeg odmora tijekom mjeseca srpnja i kolovoza
u kontinuitetu 10 (deset) radnih dana, temeljem izjave o koristenju godinjeg odmora
koju korisnik usluga potpisuje do 30. lipnja tekuce godine.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

(1) Informacije o djeci i roditeljima djece koje Vrti¢ posjeduje, zadticene su sukladno
odredbama Zakona o zatiti osobnih podataka.

Clanak 35.
(1) Ovaj Pravilnik donosi Upravno vijece uz prethodnu suglasnost Osnivaca.
Clanak 36.

(1) Izmjene i dopune 0vog Pravilnika donose se po istom postupku kao i sam Pravilnik.



Clanak 37.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju vrijediti odredbe Pravilnika o upisu djece
i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Dje¢jeg vrtica (KLASA: 011-03/25-
04/01, URBROJ: 2186-170-02-25-06) od 11. ozujka 2025. godine.

Clanak 38.

(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreZnim stranicama i oglasnim plo¢ama Vrti¢a nakon
dobivene prethodne suglasnosti Osnivaca, a stupa na snagu prvog dana od dana objave.

KLASA: 011-03/26-04/01
URBROI: 2186-170-02-26-6

Vidovec, 29. travanj 2026. godine

UPRAVNO VIJECE DJECJEG VRTICA SKRINJICA

RAVNATELJICA DJECJE
Vida Risek C.



